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VIESOJI ISTAIGA LAZDIJU SVTNTTNTO CENTRAS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO TYRIMO IR ASMENS

INFORMAVIMO TVARKOS APRASO
TVIRTINIMO

2021m. balandZio d, Nr.

Lazdijai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vie5qjq istaigq istatymo 9 straipsnio 4 dalimi,

Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. lapkridio 14 d. nutarimo Nr. 1133,,Del Lietuvos

Respublikos prane5ejq apsaugos jstatymo igyvendinimo" nuostatomis :

1. Tvirtinu Informacijos apiepaZeidimus teikimo tyrimo ir asmens informavimo

tvarkos apraS4 (pridedama).

z. Ipareigoju:
2.1.asmeni, atsaking4 uZ korupcijos prevencijos ir kontroles vykdymq, buti atsakingu uZ

istaigos vidinio informacijos apie paZeidimus kanalo administravimq, gautos informacijos apie

paZeidimus nagrinejim4, asmeil+ pateikusiq informacij4 apie paZeidimus, konfidencialumo

uZtikrinim4, i5skyrus istatyme numatS4us atvejus ir kitq apra5e numatytq funkcijq atlikim4;

2.2.asmeni, atsaking4 uZ korupcijos prevencijos ir kontroles vykdym4 su isakymu

supaZindinti jstaigos darbuotojus.

3. P a s i I i e ku isakymo vykdymo kontrolg sau.

Direktore Esle Madioniene
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PATVIRTINTA
Vie5osios istaigos Lazdill
Svietimo centras direktoriaus
2021 m.balandLio d. isakvmu Nr.

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO TYRIMO IR ASMENS
INFORMAYIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie paZeidimus Vie3ojoje istaigoje Lazdijtl Svietimo centras (toliau -
|staiga) teikimo tvarkos apra5as (toliau - Apra5as) nustato informacijos apie |staigoje rengiamus,
padarytus ar daromus paZeidimus teikimo, informacijos apie paZeidimus priemimo |staigoje
veikiandiu vidiniu informacijos apie paZeidimus teikimo kanalu (toliau - vidinis kanalas), jos
vertinimo ir sprendimq priemimo tvark4.

2. Informacijos apie paZeidimus teikimo pagrindai, aplinkybes, kurioms esant gali biiti
teikiama informacija apie paL,eidimus, nustafyti Lietuvos Respublikos pranesejq apsaugos istatyme
ir Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. lapkridio 14 d. nutarime Nr. 1133 ,,Del Lietuvos
Respublikos praneBejq apsaugos istatymo igyvendinimo".

3. |staigoje gauta informacija apie paZeidimus priimama, registruojama, nagrinejama ir
asmenq, teikiandiq informacij4 apie paZeidim4, apsaugos priemones uZtikrinamos vadovaujantis
Prane5ejq apsaugos jstatymu, kitais teises aktais ir Siuo Apra5u.

4. ApraBe vafiojamos s4vokos:
4.1. Informacija apie paZeidim4 - vidiniq informacijos apie paZeidimus teikimo kanalu

arba kompetentingai institucijai tiesiogiai arba viesai teikiama asmens informacija apie Sios tvarkos
4.4 dalyje nustafytus poZymius atitinkanti paL,eidim4;

4.2. Kompetentingas subjektas (asmuo) - istaigoje paskirtas asmuo, asmeml grupe ar
specialus padalinys, kurie administruoja vidinius informacijos apie paZeidimus teikimo kanalus,
nagrineja jais gaut4 informacij4 apie pal,eidimus, uZtikrina asmens, pateikusio informacij4 apie
p aZeidimus, konfi dencialum4;

4.3. Konfidencialumas - fstaigos bei jos darbuotojq veiklos principas, kuriuo uhtil<rinama,
kad informacija apie paLeidim4 pateikusio asmens duomenys ir kita ji tiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidZianti informacija tvarkoma tik darbo funkcijq atlikimo tikslais ir kad 5i
informacija neatskleidZiama tretiesiems asmenims, iSskyus Lietuvos prane5ejq apsaugos istatyme
numatyfus atvejus;

4.4. Pai'eidimas - [staigoje galblt rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika,
administracinis nusiZengimas, tarnybinis nusiZengimas ar darbo pareigq pal,eidimas, taip pat
SiurkStus privalomq profesines etikos nonnq paZeidimas ar kitas gresmg viesajam interesui keliantis
arba ji paL,eidLiantis teises paZeidimas, apie kuriuos prane5ejas suZino i5 savo turimq ar turetq
tarnybos, darbo santykiq arba sutartiniq santykiq su Sia |staiga;

4.5. PraneS6jas - asmuo, kuris pateikia informacrj4 apie pal,eidim4 istaigoje, su kuria ji
sieja ar siejo darbo santykiai arba sutartiniai santykiai ir kuri kompetentinga instituclja pripaLista
praneSeju;

4,6. PraneSimas - Siame Apra5e nustatytos formos reikalavimus atitinkantis kreipimasis i
kompetenting4 subjekt4, kuriame pateikiama konkreti informacija apie pal,eidim4, atitinkanti Sio
Apra5o 4.4 punkte nustafytus poZymius;
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4.7. Vidinis informacijos apie paZeidimus teikimo kanalas - [staigoje nustatyta tvarka

sukurta ir taikoma informacijos apie paZeidimus Sioje |staigoje teikimo, tyrimo ir asmens
informavimo procedlra;

4.8. kitos Apra5e vartojamos s4vokos apibreZtos Lietuvos Respublikos pranesejq apsaugos
istatyme ir kituose prane5ejq apsaugq reglamentuojandiuose teises aktuose.

5. Kompetentingas subjektas privalo uZtilainti asmens, kuris vidiniu kanalu pateikia
informacijq apie paLeidimq {staigoje ir kuri su }staiga sieja ar siejo tarnybos ar darbo santykiai arba
sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, staZuotes, praktikos, savanorystes ir pan.) (toliau -
asmuo, teikiantis informacij4 apie paieidim4), ir jo teikiamos informacijos konfidencialum4,
iSslryrus istatymuose nustatytus atvejus.

II SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

6. Asmuo, teikiantis informacd4 apie paLeidimq, turi teisg j4 pateikti uZpildydamas
Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. lapkridio 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,,Del Lietuvos
Respublikos prane5ejq apsaugos istatymo igyvendinimo" pafvirtint4 prane5imo apie painidim4
fotm4 (1 priedas) arba apie paleidimqpranesti laisvos formos pranesimu, kuriame tuii Uuti pateikta
Apra5o 8 punkte nurodyta informacija ir nurodyta, kad 5i informacija teikiama vadovaujantis
Praneiejq apsaugos istatymu.

7' Asmuo, teikiantis informacij4 apie paZeidim4, |staigoje j4 gali pateikti vienu i5 5iq
bldq:

7.1. siqsdamas informacij4 pa5tu |staigos adresu Seinq g. 1,LT-67113,Lazdljai)
7.2, elektroninemis ry5io priemonemis: elektroniniu pa5tu pranesk@svietimoo
8' Asmuo, teikiantis informacij4 apie pal,eidim4, nurodo konkredias faktines aplinkybes,

asmeni, kuris rengiasi, dalyvauja ar dalyvavo darant paLnidim;, informacij4 apie galimus iokio
asmens motyvus darant pa1eidim4, nurodo, ar apie 5i paZeidim4 jau yra pranesta, jei taip, - kam
buvo praneSta, ar buvo gautas atsakymas, pateikia duomenis apie pateidimo liudininkus, taip pat
nurodo savo vardq, pavardg, gyvenamosios vietos adres4 (arba el. pa5to adresq) ir kitus duomenis
rySiui palaikyti, jei imanoma, prideda ra5ytinius ar kitokius turimus duomenis ar informacij4,
atskleidZiandi4 galimo paZeidimo poZymius. Taip pat asmuo gali nurodyti, kaip ir kada su juo
geriausia susisielli.

9' [staigoje galimybe apie paL,eidim4 pranesti vidiniu kanalu turi biiti uhtjkrintabet kuriam
asmeniui, kuri su fstaiga sieja ar siejo tamybos ar darbo santykiai arba sutartiniai santykiai
(konsultavimo, rangos, staZuotes, praktikos, savanorystes ir pan.).

10. Asmuo, teikiantis informacij4 apie paleidim4 vidiniu kanalu, neprivalo bfiti visi5kai
isitikings apie prane5amq faktq tikrum4, jam nekyla pareiga vefiinti, ar paleidimas, apie kuri
prane5a, atitinka nusikalstamq veikq ar kitq teises paZeidimq, kaip jie apibreilti teises aktuose,
poZymius.

III SK]'RIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS IR REGISTRAvIMAS

11. fstaigos vadovas paskiria kompetenting4 subjekt4, kuris |staigoje administruoja vidini
kanal4. Apra5o reikalavimus igyvendinandiam kompetentingam sudektr:i negali biiti daromas
poveikis ar kitaip trukdoma atlikti jam siame Aprase priskirtas funkcijas.

12.Informacij4 apie paZ,eidim4priima ir uZregistruoja kompetentingas subjektas.
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13, Informacija apie paLeidimq, gauta [staigos kitu elektroninio pa5to adresu, nei nurodyta

Apra5o 7.2 papurtL<tyje, neregistmojama ir nedelsiant persiundiama Apra5o 7.2 papunl<tyje nurodytu
elektroninio pa5to adresu. Siame punkte nustatyta tvarka gauta ir (ar) persiqsta elektloniniu paStu
informacija apie pal,eidim4 turri bfiti i5trinta nedelsiant.

14. I{ompetentingas subjektas lltikrina, kad gauta informacija apie pai,eidim4 ir su fuo
susijg duomenys biifil laikomi saugiai ir su jais galetq susipaZinti tik toki? teisg turintys informacij4
apie paZeidimq nagrinejantys asmenys.

15. I(ompetentingas subjektas, gavgs informacij4 apie paleidim1,j4 pateikusiam asmeniui
pageidaujant nedelsdamas ra5tu informuoja 5i asmeni apie informacijos gavimo faktE.

16. fstaigos darbuotojai, kurie pagal atliekamas funkcrlas turi prieig4 prie asmens,
teikiandio informacij4 apie paZeidimq, pateiktq duomenq arba gali suZinoti j4 pateikusio asmens
duomenis, yra supaZindinami su atsakomybeui, Pranesejq apsaugos istatyme ir (ar) kituose teises
aktuose nustatytq pranesejq apsaugos reikalavimq paZeidim4, privalo pasiradyti konfidencialumo
pasiZadejim? (2 priedas) ir isipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomenq trediosioms
Salims.

17. |staigos darbuotojai, kuriems pagal pareigas tapo Zinomi asmens, pateikusio
informacij4 apie paleidim4, asmens duomenys arba tokios informacijos furinys, privalo uZtikrinti
minetos informacijos ir asmens duomenq konfidencialumq tiek darbo metu, tiek po jo.

18. Konfidencialumo uZtikrinti nebltina, kai to ra5tu pra5o informacij4 apie paZeidim4
pateikgs asmuo arba jeigu jo pateikta informacija yra Linomai melaginga.

19. Asmens, pateikusio informacij4 apie pa1,eidimq, duomenq ir kitos informacijos
pateikimas ikiteisminio tyrimo ar kitoms paZeidimus tiriandioms kompetentingoms institucijoms,
neatskleidZiant Siq duomenq istaigoje, nelaikomas konfidencialumo paZeidimu.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS, sPRENDIMU PRIEMIMAS

20. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gavgs informacij4 apie paLeidim4,
nedelsdamas imasi j4 vertinti.

21. Ddl vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie paieidima, kompetentingas subjektas
priima vien4 i5 Siq sprendimq:

21.1. nagrineti pateikt4 informacij4 apie pai,eidimq;
21.2' jei gauta informacija apie paileidim4leidZia pagristai manyti, kad yra rengiama,

daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas arba kitas paZeidimas,
nedelsdamas, bet ne veliau kaip per dvi darbo dienas nuo Sios informacijos gavimo dienos, persiqsti
gautE informacljat apie paZeidim4 institucUai, igaliotai tirti toki4 informacij4, be asmens, pitriko.io
informacij4 apie pazeidim4, sutikimo ir apie tai prane5ti iiam asmeniui;

21.3. nutraukti gautos informacijos apie paZeidim4 nagrinejimo procedflr4, jeigu:
21.3.1. ivertinus nustatoma, kad pateikta informacija apie paLeidim4 neatitinka Prane5ejq

apsaugos jstatymo nuostatq;
2l'3.2. informacija apie pai,eidimq grindLiama akivaizdLiai tikroves neatitinkandia

informacija;
21.3.3' pateiktainformacija apiepaieidim4jauyraiSnagrinetaarbanagrinejama.
22. Kompetentingas subjektas per penkias darbo dienas nuo informacijos apie paLeidima,

gavimo ra5tu informuoja asmeni, pateikusi informacij4 apie paleidima,, apie priimt4 iprendim4 dei
informacijos nagrinejimo. Sprendimas nenagrineti informacijor upie pai,eidim4 turi bflti
motyvuotas.

23. Kompetentingas subjektas, baiggs nagrineti informacij4 apie pateidim4, nedelsdamas
ra5tu informuoja asmeni, pateikusi informacij4 apie pai,eidim4, apie priimt4 sprendim4, nagrin€jimo
rezultatus ir veiksmus, kuriq buvo imtasi ar planuojama imtis, taip pat nurodo priimto sprendimo
apskundimo tvark4.
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24. Nustatgs paZeidimo fakt4, kompetentingas subjektas informuoja asmeni, pateikusi

informacij4 apie paZeidimq, apie atsakomybE, talkytqpaleidim4 padariusiems asmenims,
25. Jei asmuo, pateikEs informacij4 apie pa1eidim4, negavo atsakymo arba |staigoje

nebuvo imtasi veiksmq reaguojant i pateikt4 informacij4, jis, vadovaudamasis Prane5ejq apsaugos

istatymo 4 straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teisg tiesiogiai kreiptis i kompetentingq institucijq -
Lietuvos Respublikos prokurahirarir jai pateikti prane5imq apie paZeidim4.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Visi |staigos darbuotojai su Siuo Apra5u yra supaZindinami.
27. Asmenys, paZeidg Apra5o reikalavimus, atsako teises aktq nustatyta tvarka.
28. Kompetentingas subjektas kart4 per metus apibendrina informacijos apie paZeidimus

gavimo, tyrimo ir nagrinejimo duomenis ir istaigos direktoriui pateikia statistinius duomenis apie
atvejq, kai buvo pateikta informacija apie paLeidimus, skaidiq, jq vertinimo rezultatus, apibendrintq
informacij4 apie paZeidimus, kurie buvo atskleisti remiantis asmenq pateikta informacija pagal 5!

ApraS4.
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Informacijos apie paZeidimus teikimo tyrimo ir
asmens informavimo fvarkos aora5o 1 oriedas

Forma patvifiinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybes
2018 m, laplaidio 14 d, nutarimu Nr. 1133

(Prane5imo apie paZeidim4 forma)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m. d.

Vardas, pavarde
A.smens kodas
Darboviete (su istaiga siejantys ar
siejg tarnybos, darbo ar sutartiniai
santvkiai)
Pareigos

felefono Nr. (pastabos del
;usisiekimo)
A.smeninis el. paitas arba
tvvenamosios vietos adresas
InformacijaapiepaZeidim4.i':::i'.:':..
L Apie kokipaZeidim4 praneBate? Kokio pobtdZio tai paZeidimas?

L Kas padare SipaZeidim4? Kokie galejo btiti asmens motyvai darantpaieidimq?

2. Paleidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie paieidim4 padaliuSj, asmenj ar.asmenis
Vardas, pavarde

Darboviete
Pareigos

3. Ar yra kitq asmenq, kurie dalyvavo ar galejo dalyvauti darant paLeidimq? Jei taip,
nurodykite, kas jie.

4. Ar yra kitq paZeidimo liudininkq? Jei taip, pateikite jq kontaktinius duomenis.

Vardas. pavarde

Pareigos
Darboviete
Ielefono Nr.
El. pa5tas
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5. Kada paZeidimas buvo padarytas ir kada apie ji suZinojote tiba ji pasGbejote?

6. I(okius pat'eidimqpagrindLiandius duomenis, galindius pade[i attit<ti paZeiAimo tyrimq,
galetumete pateikti? Nurodykite pridedamus ra5ytinius ar kitus duomenis apie paheidimq.

7. Ar apie Si paZeidim4 jau esate kam nors pranesgs? j
gavoto atsakymq? Jei gavote atsakym4, nurodykite jo esmg.

8. Papildomos pastabos ir komentarai.

n Patvirtinu, kad esu susipaZings su teisinemis pasekmemis uZ melagingos informacijos
teikim4, o mano teikiama informacija yra teisinga.

as
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Informacijos apie paZeidimus teikimo tyrimo ir
asmens informavimo tvarkos apraio 2
priedas

VieSoji istaiga Lazdijq Svietimo centras

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Z02I m.
Vilnius

l. AB suprantu, kad, eidamas savo pareigas Vie5ojoje istaigoje Lazdrjq Svietimo cenke, turesiu prieig4
prie informacijos apie asmenis, kuriems, vadovaujantis Lietuvos Respublikos prane5ejq apsaugos

istatymo nuostatomis, taikomas reikalavimas uZtikrinti konfidencialum4, Si informacija Lietuvos
Respublikos fstatymq nustatytais atvejais gali buti atskleista ar perduota tik igaliotiems asmenims ar
institucijoms.
2. Al Linau, kad konfidenciali4 informacij4 sudaro asmens, Lietuvos Respublikos prane5ejq apsaugos

istatymo nustatyta tvarka pateikusio informacij4 apie paleidim4, duomenys ir kita, ji tiesiogiai ar
netiesiogiai identifi kuoti leidLranti, informacij a.

3. Ai pasiZadu uZtikrinti konfidencialumq ir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriai pagal Lietuvos
Respublikos prane5ejq apsaugos istatym4 taikomas reikalavimas uZtikrinti konfidencialum4, ne vienam
asmeniui, lcuris nera lgaliotas naudotis Sia informacija, tiek istaigos viduje, tiek uZ jos ribq. Taip pat
pasiZadu prane5ti savo vadovui apie bet kokiq pastebdtq ar suZinot4 situacij4, kuri galetq kelti gresmg
tokios informacij os saugumui ir konfidencialumui uZtikrinti.

d.

4. AS Zinau, kad Sis pasiZadejimas galios vis4 mano darbo laik4 Sioje lstaigoje, taip pat man
eiti kitas pareigas arba pasibaigus tamybos ar darbo sutartiniams santykiams.
5. AS esu susipaZings su Lietuvos Respublikos praneSejq apsaugos jstatyme ir kituose teises

pradejus

aktuose
nustatytais prane5ejq apsaugos reikalavimais.
6. AS esu ispetas, kad jeigu paZeisiu 5i pasiZadejim4,man gali bDti taikoma atsakomybe uZ Lietuvos
Respublikos prane5ejq apsaugos istatyme ir (ar) kituose teises aktuose nustatytr4 pranesejq apsaugos
reikalavimu p aL,eidima.

(parasas) (vardas ir pavarde)


