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BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS
I. BENDROJI DALIS

1. VSI Lazdijy Svietimo centro (toliau-Centro) buhalteris- darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj.

2. Centro buhalterio pareigybé priskiriama specialisty grupei.

3. Pareigybeés lygis-B.

4. Pareigybés paskirtis-tiksliai ir laikantis teisés akty reikalavimy vesti daugiabuéiy namy
atnaujinimo (modernizavimo) projekto apskaitg.

5. Bubhalteris yra pavaldus Centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima arba specialyji vidurinj i$silavinima, igyta iki
1995 mety;

6.2. turéti ne mazesnj kaip 1 mety darbo patirtj dirbant buhalterinj ar panasy darbg;

6.3. mokéti dirbti kompiuterinémis MS Office programomis;

6.4. Puikiai moketi valstybing kalba;

6.5. Zinoti ir i§manyti Lietuvos Respublikos teis¢s aktus, reglamentuojancius viedyjy jstaigy
buhaltering apskaita ir finansiniy ataskaity sudarymg, Lietuvos Respublikos mokesciy
administravimg reglamentuojanciy teisés akty iSmanymas, kity teisés akty ir taisykliy,
reikalingy tinkamam projekty jgyvendinimui, iSmanymas.

6.6. Biti susipaZinusiu su kompiuterine programa, skirta pastaty administratoriams administruoti
gaunamas paskolas daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) statybos rangos
darbams apmokéti.

6.7. Turéti puikius informacijos rengimo ir pristatymo lietuviy kalba jgtidZius;

6.8. Mokéti kaupti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti pasitilymus;

6.9. Angly bei kitos uzsienio kalbos mokéjimas biity privalumas;

6.10. Duomeny sisteminimo, analizavimo ir interpretavimo jgudziai;

6.11. Rastvedybos ir dokumenty tvarkymo taisykliy iSmanymas.

III. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

7. Administruoti gaunamas paskolas daugiabuciy namy renovacijai. Teikti pagalba, susijusig su
daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) programos, projekto (toliau-projektas)
igyvendinimu visais finansiniais klausimais.

8. Daugiabuciy namy kreditavimo sutartyse (toliau-sutartys) nustatyta tvarka vykdyti kredito
imoky rinkimg i§ Naudos gavejy, imoky mokejimy ir skoly administravima bei prieziiira.

9. Apskaiciuoti ir nustatyti kiekvienam Naudos gavéjui suteikiamo kredito dydzio dalj,
apskaiciuoti kiekvienam butui tenkanc¢ig daugiabuc¢io namo atnaujinimui (modernizavimui)
skirtg suma.

10. Rengti finansines projekto jgyvendinimo ataskaitas ir jas teikti paramg administruojanc¢ioms

institucijoms, uztikrinti §iy dokumenty teisinguma bei tikslingg projekto 1€Sy panaudojima.
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Padéti uztikrinti, kad Naudos gavéjai kredita bankui grazinty dalimis ir grazinimo grafike
nurodytais terminais.

Informuoti Naudos gavéjus apie neatliktus jy mokéjimus, iSsiunciant laiskus, kuriuose
raginama, primenama ir reikalaujama vykdyti isipareigojimus, nurodant skolos suma.
Bendradarbiauti su jstaigos vyr. buhalteriu jstaigos biudzeto planavimo, vykdymo ir Centro
apskaitos ir finansings atskaitomybés klausimais.

Dalyvauti Centro veiklos planavime.

Apie iskilusias su Centro veikla susijusias problemas nedelsiant informuoti Centro
direktoriy.

Vengti asmeniniy ir darbo interesy konflikty, kenkianciy jstaigos vardui bei prieStaraujanciy
jos tikslams, santykiuose su klientais ir kitais fiziniais ir juridiniais asmenimis.

Esant butinybei, dalyvauti sprendziant su Centro veikla susijusias problemas, vykdyti Centro
direktoriaus pavestas uzduotis.

Vykdyti kitas pareiginiuose nuostatuose nenumatytas pareigas bei uzduotis, atsiradusias
igyvendinant projekta, kai reikalinga buhalterio kompetencija, iSsilavinimas bei Zinios.
Tretiesiems asmenims neatskleisti jokios dalykinés, finansinés ir kitokios konfidencialios
informacijos, su kuria jis buvo supaZzindintas arba ji tapo prieinama ir Zinoma dirbant Centre,
i$skyrus atvejus, kai tokig informacijg atskleisti jpareigoja jstatymai.

IV. TEISES IR ATSAKOMYBE

Buhalteris turi teise:

20.1. kelti kvalifikacija seminaruose, mokymuose.
20.2. gauti visg darbui reikalingg informacija ir darbo priemones.
20.3. laiku gauti darbo uzmokestj, turéti tinkamas darbo salygas, socialines garantijas , kasmetinj

poilsj.

21. Buhalteris atsako uz :
21.1. savo pareigy tinkamg vykdyma ar nevykdyma Siame pareigybés aprasyme, LR teisés

aktuose ir kituose susijusiuose teisés aktuose nustatyta tvarka, klaidas buhalterinéje
apskaitoje, uz paveluotai pateiktas ar klaidingas buhalterines ataskaita.

21.2. perduota Centro turtg ir priemones LR jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau




