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VSI LAZDIJU SVIETIMO CENTRO
PROJEKTO VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Projekto vadovo pareigybé yra priskiriama 2 grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — VSI Lazdijy Svietimo centro vykdomy projekty administravimas:
projekty planavimas, organizavimas, stebésena, vertinimas, kontrolé¢ ir jgyvendinimas.

4. Pareigybés pavaldumas — projekto vadovas tiesiogiai pavaldus VS Lazdijy Svietimo centro
(toliau — Centro) direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinima, ne Zemesnj kaip bakalauro kvalifikacinj laipsnj;

5.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vie$gji administravima, vieSuosius
pirkimus, investicijy projekty vadybos ir finansavimo valdymo principais, dokumenty rengimo,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, Europos Sajungos struktiiriniais fondais bei
programomis, jy teikiamomis galimybémis bei finansavimo ir administravimo saglygomis;

5.3. gebéti savarankiskai organizuoti darba, atlikti uZduotis, priimti sprendimus savo veiklos
sferoje, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas, planuoti, organizuoti savo
veikla, organizuoti projekty komandos darba;

5.4. moketi dirbti ,,MS Office* programiniu paketu pagal bazinius kompiuterinio raStingumo
reikalavimus, gebéti naudotis teisés akty ir kity dokumenty paieSkos sistemomis, reikiamomis
duomeny bazémis;

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Projekto vadovas atlieka Sias funkcijas:

6.1.  Planuoja laiko istekliy naudojimg tikslui pasiekti, koordinuoja bendra projekty
jgyvendinimo eiga, uZtikrina rezultaty pasiekiamumy, vykdo kita veikla, susijusig su projekty
s¢kmingu jgyvendinimu;

6.2.  Prizitri projekty jgyvendinimag bei 1€Sy naudojimo tinkamuma;

6.3.  Vertina galimas projekty jgyvendinimo rizikas ir imasi jy valdymo priemoniy;[



6.4. Bendrauja su paramg administruojanc¢iomis, kontroliuojanciomis, valstybinémis ir

kitomis institucijomis;

6.5.  Prireikus tiesiogiai bendrauja su rangovais ir (ar) tickéjais;

6.6.  Organizuoja projekty pirkimy plano rengima, projekty vieSyjy pirkimy eiga;

6.7.  Dalyvauja VS| Lazdijy Svietimo centro ir kity jstaigy ir (ar) institucijy sudaryty

komisijy, darbo grupiy darbe;

6.8.  Teikia projekto komandai visg su projektu susijusig informacija;

6.9.  Organizuoja projekto komandos ir tiekéjy darba, ji koordinuoja;

6.10. Stebi, vertina ir kontroliuoja projekto komanda;

6.11. Vertina pasiektus veiklos rezultatus;

6.12. Atsiskaito Centro direktoriui uz projekty veikly vykdyma ir rodikliy pasiekima,

organizuoja galutinés projekty igyvendinimo ataskaitos teikima;

6.13. Uztikrina vieSinimo ir informavimo priemoniy, skirty informuoti visuomene, projekty

tikslinés grupés apie vykdomy projekty igyvendinima;

6.14. Organizuoja pakeitimus, susijusius projekty finansavimo ir administravimo sutartimis

ir projekty igyvendinimu;

6.15. Organizuoja visos reikiamos informacijos rengimg ir teikimg turinéioms teis¢ gauti

tokig informacijg institucijoms bei asmenims;

6.16. Uztikrina, kad dokumentai biity prieinami turintiems teis¢ juos tikrinti asmenims ir

institucijoms ;

6.17. Uztikrina projekty dokumenty saugojima ir atsekamuma;

6.18. Projekto vadovo funkcijos administruojant Lazdijy rajono savivaldybés energinio

efektyvumo didinimo daugiabuc¢iuose namuose programa (toliau — Programa):

6.18.1. Inicijuoja atnaujinimo (modernizavimo) energiniy audity ir investicijy plany rengima,
dalyvauja buty ir kity patalpy savininky susirinkimuose ir su investicijy planais
supazindina gyventojus;

6.18.2. Bendradarbiauja su buty ir kity patalpy savininkais, teikia jiems konsultacijas vykdant

Programa;

6.18.3. Teisés akty nustatyta tvarka organizuoja daugiabu¢iy namy atnaujinimo
(modernizavimo) projekty rengimo paslaugy pirkima;

6.18.4. Organizuoja daugiabuciy namy atnaujinimo (modernizavimo) projekty finansavimg —

rengia dokumentus sudarant lengvatinio kredito sutartj projektui finansuoti;

6.18.5. Organizuoja statybos rangos darby pirkimus;

6.18.6. Organizuoja statybos techning prieziiira;

6.18.7. Valdo daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) procesg, uztikrina statybos

rangos darby kokybe;

6.18.8. Rengia dokumentus valstybés paramai gauti ir teikia juos aplinkos projekty agentiirai

ir Lazdijy rajono savivaldybés administracijai.

6.18.9. Uztikrina Programos vykdymui skiriamy 1€y apskaitg ir administruoja lengvatinio

kredito grazinima, jskaitant kredito ir palikany apmokeéjimg uz nepasiturinéius gyventojus.

6.19. Vykdo kitas Centro direktoriaus deleguotas funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE



7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz Centro jstatuose, vidaus darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty
funkcijy kokybiska vykdyma;

7.2.  korektiska gauty duomeny panaudojimg ir informacijos konfidencialuma;

7.3. uz kokybiska dokumentacijos valdyma, informacijos pateikimg laiku reikiamoms
institucijoms ar asmenims;

7.4.  tiksly ir teisingg dokumenty rengima bei i§saugojima, rengiamy dokumenty atitikimag
raStvedybos reikalavimams;

7.5.  tinkamg inventoriaus naudojimag ir prieziiira;

7.6.  uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administracinj, baudziamajj bei civilinj kodeksus.

SusipaZinau ir sutinku:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)



